OGLOSZENIE

o naborze kandydatéw na stanowisko urzednicze

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Pruszcz Gdanski

ul. Wojska Polskiego 30
83-000 Pruszcz Gdanski

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego: od mtodszego referenta do inspektora ds.

ksiegowosci budzetowej, petny wymiar czasu pracy — 1 etat

. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie Srednie ekonomiczne, wyzsze w zakresie: ekonomii, rachunkowosci lub
finanséw i bankowosci,

dobra znajomos$¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych,

samodzielnosé, umiejetnos¢ analitycznego myslenia, bardzo dobra organizacja pracy,
komunikatywno$¢,

nieposzlakowana opinia,

obywatelstwo polskie,

osoba niebedgca skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

. Wymagania dodatkowe:

Znajomos¢ przepisdw w zakresie rachunkowosci oraz rozporzadzen do ustawy o finansach
publicznych, a w szczegdlnosci:

ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci,

ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych,

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych,

znajomos$¢ przepisow dotyczacych prowadzenia ewidencji ksiegowej majatku, sporzadzania
sprawozdawczosci budzetowej i finansowej oraz klasyfikacji budzetowe;j:

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Z 2006 r. Nr
142, poz.1020 z pézn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddéw i rozrachunkoéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz.726 z pézn. zm.),

znajomos$¢ przepisow rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Z 1999 r. Nr 112, poz. 1317 z pézn. zm.),

znajomos$¢ prowadzenia ewidencji majatku i ksiegowania operacji gospodarczych,

praktyczne umiejetnosci obstugi programoéw komputerowych pakietu Microsoft Office,

mile widziana znajomos¢ programu SYMFONIA lub podobnego.



5. Zakres stanowiska pracy:

Prowadzenie ewidencji ksiegowej analitycznej i syntetycznej s$rodkow trwatych oraz
sporzadzenie sprawozdawczosci w tym zakresie.

6. Wymagane dokumenty:

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

- curriculum vitae,

- list motywacyjny,

- kserokopie swiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajace zatrudnienie i staz pracy,

- kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

- o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

- o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim,

- inne, ktére kandydat uzna za wazne dla jego przysztej pracy.

7. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie ofert osobiscie lub za posrednictwem poczty na
adres: Urzad Gminy Pruszcz Gdanski ul. Wojska Polskiego 30 83-000 Pruszcz Gdanski z
dopiskiem ,Oferta pracy Nr 8/2009 — od miodszego referenta do inspektora ds. ksiegowosci
budzetowej ” w terminie do dnia 6 pazdziernika 2009r. do godz. 15.30. Decyduje data wptywu
oferty do Urzedu. Oferty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane. Oferty nalezy ztozy¢ do biura podawczego na parterze Urzedu Gminy.

Dane osobowe zawarte w aplikacji bedg przetwarzane przez Urzad Gminy Pruszcz Gdanski w
celu przeprowadzenia procedury naboru. Osoby ubiegajace sie o zatrudnienie majg prawo do
dostepu do podanych dobrowolnie swoich danych osobowych oraz do ich poprawiania.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Pruszcz Gdanski www.bip.pruszczgdanski.pl oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy
Pruszcz Gdanski ul. Wojska Polskiego 30.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Urzedzie Gminy Pruszcz
Gdanski zostang dotgczone do jego akt osobowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulg:” Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizagji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr
101, poz. 926 z p6zn. zm. ) oraz ustawag z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z
2008r. Nr 223, poz. 1458 )".

Pruszcz Gdanski, dnia 16.09.20009r.

woJT
-/ Magdalena Kotodziejczak


http://www.e-bip.pl/

